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Documentos y archivos en el móvil
1. Archivos .pkpass (Entradas y billetes) - Google Wallet

2. Gestionar archivos - Google Files

3. Escanear Documentos - Google Files

4. Escanear Documentos - CamScanner

5. Las carpetas más importantes



Organiza tu vida con Google

USAMOS TODOS LA MISMA APLICACIÓN
Igual que en una clase debemos usar 
todos el mismo libro



Archivos de entradas - Google Wallet
 Google Wallet es una aplicación de Google que sirve para guardar cosas importantes de manera digital 
en tu teléfono, como tarjetas, billetes de transporte, entradas a conciertos, cine o eventos, y cupones. 
En lugar de llevar papeles o tarjetas físicas, todo queda en tu teléfono.

1. Tarjetas de crédito o débito: Puedes añadir tus tarjetas para pagar con el teléfono en tiendas, sin 
llevar la tarjeta física.

2. Tarjetas de transporte: Muchas ciudades permiten añadir tarjetas de metro, autobús o tren para 
pasar por los torniquetes con el móvil.

3. Carnés y credenciales: Algunas universidades o empresas permiten guardar carnés de identificación 
o credenciales digitales.

4. Cupones y descuentos: Puedes guardar cupones o tarjetas de fidelidad de tiendas y usarlas al pagar 
desde tu teléfono.

5. Billetes de avión o tren: Al comprar un viaje, puedes añadir tu billete a Google Wallet y mostrarlo 
desde el móvil en el aeropuerto o estación.



Archivos de entradas - Google Wallet
En resumen, Google Wallet reemplaza el papel por tu teléfono, haciendo que entradas, tarjetas y 
billetes estén organizados, seguros y accesibles de forma muy simple.

Cuando hablamos de entradas, funciona así:

1. Guardar la entrada: Cuando compras una entrada por internet (cine, teatro, conciertos), muchas 
veces puedes elegir “Añadir a Google Wallet”. Al hacerlo, la entrada se guarda en la aplicación 
automáticamente.

2. Ver tu entrada: Antes de ir al evento, solo abres Google Wallet y encontrarás tu entrada lista para 
mostrar.

3. Usar la entrada: En el lugar del evento, muestran un código en tu teléfono (generalmente un código 
QR o de barras) que escanean. No necesitas imprimir nada.

4. Seguridad y organización: Todas tus entradas se guardan en un solo lugar, así no se pierden, y 
puedes verlas fácilmente cuando quieras.



Archivos de entradas - Google Wallet



Archivos de entradas - Google Wallet
Diferencias entre Google Wallet y Google Pay

Google Wallet es una aplicación que integra el sistema de pagos de Google, que es el denominado Google Pay. Por lo tanto, no 
son aplicaciones alternativas, sino que Google Pay está dentro de Google Wallet como una de sus opciones. Eso sí, en la tienda 
de aplicaciones Google Pay ahora dejaré de aparecer y pasará a ser Wallet, es como si una se hubiera comido a la otra.

Google Pay es un sistema de pagos que solo sirve para pagar, y su aplicación móvil servía simplemente para hacer pagos con el chip 
NFC de tu móvil. Google Wallet integra Google Pay e incluye otras opciones. Además de poder pagar, en la aplicación también podrás 
incorporar tarjetas de de transporte, tarjetas de fidelización y tarjetas regalo.



Archivos de entradas - Google Wallet
Funciones de Google Wallet - Añadir tarjetas de fidelización



Archivos de entradas - Google Wallet
Funciones de Google Wallet - Añadir tarjetas de fidelización



Archivos de entradas - Google Wallet
Funciones de Google Wallet - Añadir tarjetas de pago



Archivos de entradas - Google Wallet
Funciones de Google Wallet - Añadir entradas



Archivos de entradas - Google Wallet
Funciones de Google Wallet - Añadir entradas

.pkpass es el formato 
usado por Wallet para 
guardar entradas



Archivos de billetes - Google Wallet
Funciones de Google Wallet - Añadir billetes renfe

● Abre Google Wallet en tu móvil.
● Pulsa el botón “+” en la esquina inferior derecha.
● En el menú, selecciona “Otros”.
● Si es la primera vez, concede permisos para usar la cámara.
● Elige entre modo manual o captura automática.
● Escanea el código QR de tu billete de tren.
● Espera unos segundos a que se genere la tarjeta digital.
● Pulsa sobre ella para ver todos los datos: localizador, asiento, 

horario y QR de acceso.



Archivos de billetes - Google Wallet
Funciones de Google Wallet - Añadir billetes

.pkpass es el formato usado 
por Wallet para guardar billetes 
de tren, avión…



Archivos de entradas - Google Wallet
Funciones de Google Wallet - Añadir billetes de avión (tarjetas de embarque)



Distintas apps de gestión de archivos
■ Tener un buen explorador de archivos en el móvil ofrece interesantes ventajas de cara a gestionar 

todas las carpetas internas del dispositivo. Desde aquellas referentes a elementos propios del 
sistema, hasta los archivos descargados de Internet.

■ Hay numerosos gestores de archivos para Android en la actualidad. Y es que, aunque todos ellos 
permiten acceder a todas las carpetas, los hay con interesantes funcionalidades añadidas que 
pueden ser mejor opción en función de tus necesidades.



Google Files
■ Aunque cada dispositivo 

movil suele llevar su propio 
gestor de archivos y a nivel 
usuario funcionan bastante 
bien, para tener 
uniformidad y usar todos el 
mismo vamos a explicar 
GOOGLE FILES



Google Files
1. GESTIONAR ARCHIVOS

■ Deberás abrir la pestaña 
Explorar e ir, abajo del 
todo, a Almacenamiento 
interno.

■ Como gestor de archivos, 
Files no es tan completo 
como MiXplorer y similares, 
pero tiene todo lo básico, 
accesible desde el menú ⋮ 
de cada archivo: copiar, 
mover, cambiar nombre, 
compartir y borrar, con 
papelera de reciclaje 
incluida.



Google Files
2. DESCOMPRIMIR ARCHIVOS

■ Quien tiene Google Files 
tiene un descompresor de 
archivos ZIP, sin necesidad 
de instalar nada más. Al 
tocar en un archivo ZIP en 
Google Files, se muestra 
una ventana flotante 
donde se indican el 
contenido. Tras pulsar 
Extraer se descomprimirán 
y organizarán 
automáticamente por 
categorías.



Google Files
3. BORRAR ARCHIVOS INNECESARIOS

■ Google Files nació como una aplicación para 
liberar espacio en móviles, algo que queda 
evidente al ser la primera pestaña de la 
aplicación Limpiar. La liberación de espacio de 
Google Files abarca varios apartados -que 
veremos a continuación- siendo en la mayoría 
de los casos una limpieza manual.

■ Una limpieza automática y que implica que 
pulses un botón es la de archivos basura, 
arriba del todo. Al hacerlo, se eliminan 
archivos temporales de forma automática, sin 
que tengas que elegir qué es válido y qué no, 
como en otras opciones de limpieza.



Google Files
4. ELIMINAR DUPLICADOS

■ Todavía en el terreno de la limpieza, una 
función muy útil de Google Files es la de 
encontrar archivos duplicados. La aplicación 
busca parejas de archivos idénticos que tienes 
más de una vez en el almacenamiento, aunque 
eres tú quien debe elegir qué quieres eliminar.

■ Lo bueno de esta función es que la búsqueda 
necesita que los archivos sean totalmente 
idénticos y puedes seleccionar Todos los 
duplicados para seleccionar automáticamente 
las copias. No obstante, es recomendable que 
revises las selecciones primero por si acaso.



Google Files
5. LIBERAR ESPACIO

■ Las funciones para liberar espacio en el móvil 
de Google Files son extensas y se centralizan 
todas en la pestaña Limpiar. Además de la 
limpieza de archivos basura y los archivos 
duplicados, verás otras sugerencias de 
limpieza, según los casos que se apliquen a tu 
móvil.

■ Estas sugerencias van desde aplicaciones que 
no usas recientemente a archivos grandes o los 
vídeos de aplicaciones como WhatsApp o 
Telegram. Aquí debes tener cuidado de no 
borrar algo de lo que te puedas arrepentir, 
aunque siempre te quedará la papelera para 
recuperar lo borrado.



Google Files
6. Ver tus fotos, vídeos y audios

■ Por último, no debemos desestimar 
Google Files como una aplicación para 
ver contenido que tienes en el móvil, 
ideal si en ese momento no tienes nada 
mejor a mano. Por ejemplo, puedes ver 
fotos o vídeos desde la propia 
aplicación.





Escanear documentos - Google Files
■ Escanea y guarda documentos con Google Files

■ En la era digital en la vivimos, aunque se siguen usando con mucha frecuencia los documentos de 
soporte físico como el papel. Es a veces necesario digitalizarlos para archivarlos y tenerlos a manos 
en cualquier momento.

■  La integración entre las aplicaciones de Google es cada día mayor y estamos viendo como unas 
funciones que históricamente las hemos encontrado en unas aplicaciones, ahora también se están 
implementado en el resto. Este es el caso del escaneo de documentos, que ahora también está 
disponible en Google Files



Escanear documentos - Google Files



Escanear documentos - Google Files
1. Al entrar en la app de Google, encontramos un botón flotante 

en la esquina inferior derecha de la pantalla cuya 
denominación es “escanear”.

2. Pulsando sobre este, accedemos a la interfaz de la función.
3. Apunta la cámara de tu móvil hace el documento que quieras 

digitalizar, a través de la vista previa, podemos comprobar si 
está encuadrado y se lee correctamente.

4. En la parte inferior de la pantalla encontramos una serie de 
ajustes como “recortar y girar”, filtro, limpiar, repetir o eliminar.

5. Aplicando estos conseguimos el mejor resultado, de modo que 
no tendremos que editar posteriormente los archivos 
escaneados con otras aplicaciones y podremos directamente 
guardarlos y archivarlos.

6. Una vez, tenemos ajustada correctamente la imagen, pulsa 
sobre el botón “hecho” en la esquina superior derecha de la 
pantalla para completar el escaneo del documento es cuestión.



Escanear documentos - CamScanner
■ Camscanner es una aplicación para teléfonos y tabletas que permite escanear documentos usando 

la cámara del dispositivo. Básicamente, funciona como un escáner tradicional: tomas una foto de un 
papel, factura, receta o cualquier documento, y la app lo convierte en un archivo digital 
(normalmente PDF o imagen) que puedes guardar, enviar por correo o compartir.

■ Además, la aplicación permite mejorar la imagen automáticamente, recortar los bordes, ajustar la 
claridad y organizar varios documentos en un solo archivo. Es útil para personas que quieren guardar 
documentos importantes sin necesidad de un escáner físico.



Escanear documentos - CamScanner
1. Primero, debes abrir Camscanner en tu teléfono o tableta.
2. Tomar la foto del documento: Coloca el papel o 

documento sobre una superficie plana y bien iluminada. 
Luego, usa la cámara desde la aplicación para tomar la 
foto.

3. Ajustar la imagen: La app detecta automáticamente los 
bordes del documento. Puedes recortar o mover las 
esquinas para que quede perfecto.

4. Mejorar la calidad: Camscanner ofrece opciones para 
mejorar la claridad, el brillo y el contraste, de manera que 
el texto sea fácil de leer.

5. Guardar el documento: Una vez listo, puedes guardar el 
documento como PDF o imagen en tu dispositivo.

6. Compartir o enviar: Si quieres, puedes enviar el 
documento por correo, WhatsApp u otras aplicaciones 
directamente desde Camscanner.

7. Organizar documentos: La app permite crear carpetas o 
colecciones para tener todos tus documentos importantes 
ordenados.



Escanear documentos - CamScanner



Escanear documentos - CamScanner
https://www.coperaula.com/files/ManualbasicoCamScanner.pdf

En esta pantalla tienes que 
prestarle especial atención 
a los dos elementos que te 
señalamos arriba. Son las 
dos opciones principales.

La que tiene un icono que 
parecen verse dos 
cuadrados es la de 
escanear varios 
documentos, perfecto para 
cuando tienes varios 
papeles que pertenecen a 
lo mismo. 

Y el icono de la derecha, el 
que sólo tiene un cuadrado 
es el modo individual o de 
un solo documento.

En esta pantalla puedes 
hacer varias cosas. Para 
empezar puedes cambiarle 
el título por defecto para 
saber en el menú principal 
qué hay en cada documento. 

Debajo tienes varios filtros 
como los de Instagram para 
ajustar su realce y escala de 
grises y elegir cómo quieres 
que se vea, aunque también 
hay un botón de ajustes en 
el que esto lo puedes editar 
de forma más detallada.

https://www.coperaula.com/files/ManualbasicoCamScanner.pdf


CABLE USB - ¿Dónde están las fotos?

FOTOS DE LA CÁMARA

DCIM 

Camera

ScreenShots

Fotos y Vídeos de la 
Cámara

Capturas de pantalla

Downloads Descargas (Fotos, videos, documentos, apps…)

FOTOS DESCARGADAS



CABLE USB - ¿Dónde están las fotos?

FOTOS DE WHATSAPP

Android media com.whatsapp WhatsApp

Media
WhatsApp Images
WhatsApp Video

Fotos y Vídeos de WhatsApp


